ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2023 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE NAYARIT.

En la ciudad de Tepic, capital del Estado de Nayarit; siendo las 10:00 horas del dia
treinta y un de agosto de dos mil veintitrés, reunidos en domicilio que ocupa la
Universidad Auténoma de Nayarit, en la Sala de Rectores, ubicada en el tercer piso
del edificio de Rectoria, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones que
establece los articulos 48 y 50 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit; se
reunieron la Maestra Gloria Machain Ibarra, Secretaria de Rectoria, la Maestra
Margarete Moeller Porraz, Secretaria General, la Ingeniera Paola de la Gradilla
Munioz Reynosa, Secretaria de Educacion Media Superior, la Maestra Teresa Aidé
Iniesta Ramirez, Secretaria de Extension y Vinculacion, el Doctor Aldo Asuncién
Zea Verdin, Sec-atario de Administracion, el Maestro Erick Martin .'iménez Godoy,
Secretaria de Planeacion, Programacioén e Infraestructura, el Doctor Victor Javier
Torres Covarrubias, Secretario de Finanzas, la Licenciada Ana Rosalia Santos
Flores, Titular de la Unidad de Transparencia, la Licenciada Silvia Fabiola Pérez
Parra, Titular del Organo Interno de Control, el Maestro Aurelio Santos Santiago,
Director General de Sistemas, Doctor Pedro Ulises Bautista Rosales, en
representacion del Doctor Ivan Girdn Pérez, Secretario de Investigacion y
Posgrado, Licenciada Miriam Gisela Rosales Luna, en representacion del Doctor
Alfonso Nambo Caldera, Abogado General y la Licenciada en Contaduria Lilia
Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General de Archivos; para efecto de
celebrar la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Universidad Autbnoma de Nayarit;

ASUNTOS Y ACUERDOS

l. En el uso de la voz la L.C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos, da a la bienvenida a los presentes, hace
conocimiento que, para los efectos legales a que haya lugar, se convoco
a los asistentes antes enunciados, mismos que son integrantes de esta
Grupo Interdisciplinario.

Il LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIO DE QUORUM LEGAL
La L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora General de Archivos
de la Universidad Autbnoma de Nayarit, procede a dar lectura de la lista
de asistencia, registrando la presencia de los siguientes miembros:

y

X

Y

Iz

-



Maestra Gloria Machain |barra Secretaria de la Rectoria Presente
Maestra Margarete Moeller Porraz | Secretaria General Presente
Ingeniera Pacla de la Gradilla | Secretaria de Educacion | Presente
Mufioz Reynosa Media Superior
Maestra Teresa Aidé Iniesta | Secretaria de Extensién vy | Presente
Ramirez Vinculacién )
Doctor Aldo Asuncion Zea Verdin Secretario de Administracion | Presente
Maestro Erick Martin Jiménez | Secretario de Planeacién, | Presente
Godoy Programacion )

Infraestructura
Doctor Victor Javier Torres | Secretario de Finanzas Presente
Covarrubias @
Licenciada Ana Rosalia Santos | Titular de la Unidad de | Presente
Flores Transparencia.

2
Licenciada Silvia Fabiola Pérez | Titular de la Organo Interno de | Presente
Parra Control. K
N

Maestro Aurelio Santos Santiago | Director General de Sistemas | Presente
Doctor Pedro Ulises Bautista
Rosales en representacion del | Secretaria de Investigacion y | Presente
Doctor Ivan Manuel Girdon Pérez Posgrado
Licenciada Miriam Gisela Presente }
Rosales Luna en representacion | Abogado General
del Doctor Alfonso Nambo Caldera ”

Con la asistencia de los presentes se declara que existe el quérum legal para ‘%
sesionar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de %
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VL.

VILI.

VIII.

ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia

Declaracion de quérum legal.

Lectura y aprobacion, en su caso, del Orden del Dia.

Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesién anterior.

Presentacion y aprobacion en su caso, para utilizar el moédulo de
correspondencia en el Sistema de Administracién Institucional, (SAl), como
instrumento de control de los oficios enviados y recibidos.

Presentaciéon, analisis y aprobacion, en su caso, de Cuadro General de
Control Archivistico de la Universidad Autonoma de Nayarit.

Asuntos generales.

e Presentacion del instructivo de llenado para la ficha de valoracion
documental.

Lectura de acuerdos.

Clausura de la sesién.

Sometido el Orden del Dia a consideracion de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, por lo tanto,
los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y validos. En
votacion econdmica, se solicitd el sentido de su voto.
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PRIMER ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit aprobaron en votacion
econodmica el Orden del Dia.

Continuando con el PUNTO CUATRO del Orden del Dia con el uso de la voz, la
Licenciada Lilia Alejandra Gémez Ruelas, somete a consideracion, la lectura y
aprobacion, en su caso, del acta de la sesion anterior, la cual después de hacer
su lectura, invita a los presentes a exponer sus comentarios; al no existir
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comentarios al respecto, se procede a la votacion quedando el acuerdo de la
siguiente manera:

SEGUNDO ACUERDO. - Se aprueba por unanimidad el Acta de la Primera
Sesion Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Universidad Auténoma de Nayarit.

Continuando con el PUNTO CINCO del Orden del Dia, Presentacién y aprobacion
en su caso, para utlizar el modulo de correspondencia en el Sistema de
Administracion Institucional, (SAIl), como instrumento de control de la
correspondencia enviada y recibida, con el uso de la voz, la Licenciada Lilia
Alejandra Gomez Ruelas, solicita al Lic. Carlos Gémez y a Lic. Aurelio Santos, de
la Direccién General de Sistemas, para que realice la presentaciéon de dicho
maodulo. Una vez concluida la presentacion, la Licenciada Lilia Alejandra Gémez
Ruelas, agradece la explicacion y les informa a los presentes, que a partir del mes
de septiembre del presente, se iniciara con las jornadas de capacitacion a los
enlaces de correspondencia de las dependencias y unidades académicas de la
Institucion, para dar a conocer el modulo y que ellas inicien con el periodo de prueba
de alimentacion de la informacion en el sistema. Se propone que a partir del 13 de
septiembre del presente y conforme a la liberacion de los accesos de ingreso al
sistema sea implementado, en apego al articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, asimismo, se solicita a los presentes que asi lo deseen, emitir sus
comentarios; al no existir comentarios al respecto, se procede a la votacion
quedando el acuerdo de la siguiente manera:

TERCER ACUERDO. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Auténoma de Nayarit, aprueban el uso obligatorio del
modulo de correspondencia en el Sistema de Administracién Institucional,
(SAl), para ser utilizado como instrumento de control de correspondencia.
=
Continuando con el PUNTO SEIS del Orden del Dia, Presentacion, analisis y
aprobacién, en su caso, de Cuadro General de Control Archivistico de la
Universidad Autdnoma de Nayarit, con el uso de la voz, la Licenciada Lilia Alejandra
Gdémez Ruelas, da un informe detallado de las acciones que se realizaron desde la
Coordinacion General de Archivos, para la integracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Universidad Auténoma de Nayarit, presentando
evidencia de cada una de las acciones, asi como la estadistica de cumplimiento en
la entrega de los Cuadros Generales de Clasificacion Archivisticos de las
dependencias universitarias.




Dicho lo anterior, se presenté el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica de la _ |
Universidad Autbnoma de Nayarit, el cual esta integrado por diecisiete (17)
funciones comunes y cinco (5) sustantivas, siendo un instrumento técnico que refleja
los expedientes clasificados por asuntos, alineado a las atribuciones y funciones de
nuestra normativa. (Anexo 1)

Cabe mencionar que los instrumentos de control de control archivistico, ademas de
ser obligados por la normativa de archivos, también es obligatorio publicarlos en
apego al art. 33 frac. 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Nayarit.

Derivado de lo anterior, se toma el siguiente acuerdo:

CUARTO ACUERDO. -. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, aprueban el Cuadro General

de Clasificacion Archivistica e instruyen a la L.C. Lilia Alejandra Gomez
Ruelas, Coordinadora General de Archivos a gestionar la publicacién de este
instrumento en las obligaciones de transparencia en su articulo 33, fraccion

45, 5
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Continuando con el PUNTO SIETE, en Asuntos Generales, siendo el Gnico punto a /,
tratar, la presentacion del instructivo de llenado de la ficha de valoracion
documental, para lo cual la Lic. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, comenta que las

fichas son formatos que permite identificar, analizar y establecer el contexto y
valoracion de la serie documental, el cual se disefié con la finalidad de facilitar el

llenado de dichas fichas por las areas productoras de la documentacion. Es
importante mencionar que las dependencias universitarias o unidades
administrativas identificaran los documentos de archivo producidos en el desarrollo %
de sus funciones y atribuciones, mismas que se vincularan con las series
documentales; cada una de éstas contara con una ficha técnica de valoracion
documental que, en su conjunto, conformaran el instrumento de control archnnstlco

llamado Catalogo de Disposicion Documental.

Para finalizar, con el PUNTO OCHO, se da lectura a los acuerdos pactados en la @

presente sesion:



ACUERDOS:

PRIMERO ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Autdbnoma de Nayarit aprobaron en votacion econémica el Orden del
Dia.

SEGUNDO ACUERDOQO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Universidad Autonoma de Nayarit aprueba aprueban el Acta de la Primera
Sesion Ordinaria de 2023.

TERCERO ACUERDO. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Autbnoma de Nayarit, aprueban el uso obligatorio del médulo de
correspondencia en el Sistema de Administraciéon Institucional, (SAl), para ser
utilizado como instrumento de control de correspondencia.

CUARTO ACUERDO. -. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Universidad Auténoma de Nayarit, aprueban el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica e instruyen a la L.C. Lilia Alejandra Gémez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos, a gestionar la publicacion de este instrumento en las
obligaciones de transparencia en su articulo 33, fraccion 45.

Haciendo uso de la voz, la Licenciada Lilia Alejandra Gomez Ruelas, Coordinadora
General de Archivos, pregunta a los presentes si tiene algo mas que afiadir o
expresar, en caso contrario, para dar por terminada esta Segunda Sesién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos correspondiente al afio 2023.

No habiendo mas asuntos que trata. Se dio por concluida la sesién a las 12:15 del
dia citado.
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Tepic, Nayarit; a 31 de agosto de 2023.

LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

MQ

MAESTRA G/GRIA MACHAIN MAEST MARGARETE
IBKRRA ) MOE LER PORRAZ
SECRETARIA DE LA RECTORIA SECRET RIA GENERAL

IN AOLA DE LA DOCTOR VICTOR JAVIER
GRADILLA MUNOZ R A TORRES COVARRUBIAS

SECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SECRETARIO DE FINANZAS
SK'PERIOR /
A/

ADMINISTRACION

\

ERICK MARTIN JIMENEZ LICENCIADA SILVIA FABIOLA
ODOY PEREZ\PARRA
SECRETARIO DE PLANEACION, TITULAR DEL ORGANO
PROGRAMACION E INTERNO DE CONTROL
INFRAESTRUCTURA
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LICENCIADA ANA ROSALIA SANTOS MAESTRO AURELIO SANTOS

FLORES SANTIAGO
TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DE
TRANSPARENCIA SISTEMAS

(i

LICIEKCIADA MIRIAM GISELA
ROSALES

; DEL O EN REPRESENTACION DEL

WANMANUEL GIRUN PEREZ, DOCTOR ALFONSO NAMBO

SECRETARIO DE INVESTIGACION Y CALDERA

POSGRADO ABOGADO GENERAL

LICENCIADA LILIA ALEJANDRA
GOMEZ RUELAS
COORDINADORA GENERAL DE
ARCHIVOS

La presente Foja de Firmas forma parte del Acta de la segunda Sesién Ordinario del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Auténoma de Nayarit, celebrada el 31 de agosto de
2023.




